Concurs pentru ocuparea pe perioadd nedeterminata a functiei contractuale
vacante de administrator patrimoniu

Scoala Gimnaziald ,, Dr. Ioan Mihalyi De Apsa,,Sighetu Marmatiei, Str.
Mihai Viteazu Nr. 41,Jud. Maramures, organizeaza concurs pentru ocuparea pe
perioadd nedeterminatd a functiei contractuale vacante de administrator
patrimoniu, 1 normi, conform H.G. 286/2011, modificat si completat de H.G.
1027/2014

DENUMIREA POSTULUI
Administrator patrimoniu , 1 normd, perioada nedeterminata
CONDITII GENERALE:

- are cetitenia romana si domiciliul in Romania;

- cunoaste limba romana, scris si vorbit;

- are vArsta minima de 18 ani reglementata de prevederile legale;

- are capacitate deplind de exercitiu;

- are o stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicina muncii sau de
unitatile sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studii superioare cu diploméa de licenta in
profilul economic;

- nu a fost condamnat/a definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii

CONDITII SPECIFICE NECESARE iN VEDEREA PARTICIPARII LA
CONCURS SUNT :

- vechime de 3 ani in administratie

- abilitati foarte bune de operare pe calculator (office, programe gestiune,
internet, etc)

- cunostinte de accesare platforma SICAP

- spirit organizatoric

- abilitati de comunicare si relationare

- abilitati de lucru 1n echipa

- capacitatea de gestionare a timpului si prioritatilor

- constituie un avantaj absolvirea cursurilor de formare

- constituie un avantaj experienta in functia de administrator de
patrimoniu intr-o institutie de invatamant.

- disponibilitatea pentru program flexibil

- capacitatea de a lua decizii eficiente



CONCURSUL CONSTA iN:
- Probascrisa—2h

- Proba practica— 1 h

- -interviu—1h

DOSARUL DE CONCURS VA CUPRINDE URMATOARELE
DOCUMENTE:

- Cerere de Inscriere la concurs

- Copia actului de identitate sau orice document care atesta identitatea
dupa caz

- - copiile documentelor care atestd nivelul studiilor

- Copie carnet de muncd, conform cu originalul, REVISAL

- Cazierul judiciar

- Adeverinti medicala care sa ateste starea de sdnatate corespunzatoare
eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre
medicina muncii

- Curriculum vitae

BIBLIOGRAFIE:

- Legea 22/1969, modificata si completatd prin Legea 54/1994

- OUG 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica

- HG 925/2006, pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din OUG
34/2006

- HG 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe

- O.M.F.P 2864/2009 privind aprobarea normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii

- O.M.FE.P 3512/2008 privind documentele financiar-contabile cu
modificarile si completarile ulterioare

- Legea 1/2011, legea educatiei nationale, cu modificarile si
completarile ulterioare

- Ordinul 5115/2014 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar

- Legea 319/2016, legea securitatii si sanatatii in munca, cu modificarile
si completdrile ulterioare

- QUG 96/2002 privind acordarea de produse lactate si de panificatie

- Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare



- Legea 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si
protectia persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare -
sectiunea VI.

PERIOADA DE DESFASURARE A CONCURSULUI:

PROBA SCRISA:
02.03.2020 , ORA 9,00 — 11,00

PROBA PRACTICA
02.03.2020, ORA 12,00 — 13,00

INTERVIU
02.03.2020, ORA 14,00 - 15,00

PUBLICAREA ANUNTULUI iN 06.02.2020 IN MONITORUL
OFICIAL AL ROMANIEI PARTEA A III-A

DEPUNEREA DOSARELOR SE VA FACE IN PERIOADA
07.02.202 — 21.02.2020 la sediul unitatii intre orele 9,00 — 14,00 la secretariatul
unitatii scolare

VALIDARE DOSARE:

24.02.2020
AFISARE REZULTATE PARTIALE:
03.03.2020 ORA 10,00
DEPUNERI CONTESTATII:
03.03.2020 ORA 11,00 - 15,00
REZULTATE FINALE:
04.03.2020 ORA 12,00

Date contact:
TEL/FAX 0262311487

www.scoalamihalyi.ro

DIRECTOR,
PROF. SIMION FLORIN MIHAI




